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1.Contenido

1. Crear Productos
Para crear los diferentes productos, se debe ingresar a la seccién “Productos”.
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En este apartado se cuentan con dos opciones para crear productos. La primera opcidn es hacerlo
manualmente, donde se debe hacer clic en el icono de “+” para agregar nuevos productos. La
segunda opcion es subir un archivo Excel con el formato correspondiente para registrar productos
de forma masiva. De igual forma, se dispone de un apartado que permite buscar un producto
especifico por cédigo principal o descripcion.

= Productos C Refrescar

Q_ Buscar
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Aqui se puede visualizar el formato de Excel que debe utilizarse para cargar el archivo, asi como la

forma en que todos los productos se mostrardn en el sistema una vez que el archivo haya sido
cargado de manera masiva.

A B C D E
1 |Codigo Principal Codigo Auxiliar Descripcion Precio Unitario Cantidad
2 o100 0100 desc en 0100 12.5 100
3 0200 0200 desc en 0200 100.5 200
4 [0300 0300 desc en 0300 200.5 300
5 [ 1
| |
= Productos C Refrescar
Q, Buscar
Cadigo Principal Cédigo Auxiliar Decripcian Precio Unitario Desc. Unitario Cantidad Estado Editar
001 001 Celular 20.0 5.0 98 ACT
0100 0100 desc en 0100 12.5 0.0 Q ACT
0200 0200 desc en 0200 100.5 0.0 Q ACT
0300 0300 desc en 0300 200.5 0.0 Q ACT
+
t
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Aqui se deben completar los campos de “Descripcién” donde se ingresa el nombre del producto, el
“Cddigo Principal” que en este caso al ser el primero se puede colocar 001, el “Cédigo Auxiliar” que
no es obligatorio y de ser necesario puede utilizarse el mismo 001, el “Precio Unitario” donde se
registra el valor del producto, la “Unidad de Medida” que es opcional y solo se completa si aplica, el
“Estado” que puede ser activado o desactivado segun se requiera, el “ITBMS” segln corresponda,
la “Cantidad” en stock disponible y el cddigo “CPBS” el cual depende del tipo de producto que se
vaya a registrar. Finalmente, se debe hacer clic en Guardar para registrar el producto.

[ ] Cerrar

Descripcion

Celutar
Cadigo Principal

oot F o
Codigo Auxiliar

001

Precio Unitario Medida Estado ITBMS
20 Ej: S/M/L 50ml/100ml ACT v 7% )
Descuento Unitario

5

Kardex Cantidad
100
Cédigo CPBS
Accesorios de oficina y escritorio /441 4

2. Eliminar y Editar Productos
Para eliminar y editar un producto, se debe ingresar al apartado “Editar” seleccionando el producto
gue se desea modificar.

= Productos C Refrescar
Q, Buscar

Cadigo Principal Codigo Auxiliar Decripcién Precio Unitario Cantidad Estado Editar

001 001 Celular 500.0 100 ACT

0100 0100 desc en 0100 125 100 ACT

0200 0200 desc en 0200 100.5 200 ACT

0300 0300 desc en 0300 200.5 300 ACT
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Una vez ingresado al apartado “Editar”, aparecera el botén “Borrar”, el cual eliminara el producto
de forma inmediata.

De igual forma, aqui se puede editar cualquier campo del producto que sea necesario modificar y
luego seleccionar “Guardar Cambios”.

Identificacion

7T

Razon Social/Nombre

Cliente Consumidor Final

Teléfono

0222-2222

Correo

correol@correo.com

Direccion
Direccion
Digito Verificador
Tipo Contribuyente Tipo Receptor Estado
Natural ~ Consumidor Final ACT ~

Borrar Guardar camblos

' Refrescar
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