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1.Contenido 
1. Crear Productos 

Para crear los diferentes productos, se debe ingresar a la sección “Productos”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En este apartado se cuentan con dos opciones para crear productos. La primera opción es hacerlo 

manualmente, donde se debe hacer clic en el ícono de “+” para agregar nuevos productos. La 

segunda opción es subir un archivo Excel con el formato correspondiente para registrar productos 

de forma masiva. De igual forma, se dispone de un apartado que permite buscar un producto 

específico por código principal o descripción. 
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Aquí se puede visualizar el formato de Excel que debe utilizarse para cargar el archivo, así como la 

forma en que todos los productos se mostrarán en el sistema una vez que el archivo haya sido 

cargado de manera masiva. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Nivel de confidencialidad: 
Restringido 

 

Guía Crear Producto ver.  1.0 del 18/02/2026 Página 6 de 7 

 

Aquí se deben completar los campos de “Descripción” donde se ingresa el nombre del producto, el 

“Código Principal” que en este caso al ser el primero se puede colocar 001, el “Código Auxiliar”  que 

no es obligatorio y de ser necesario puede utilizarse el mismo 001, el “Precio Unitario” donde se 

registra el valor del producto, la “Unidad de Medida” que es opcional y solo se completa si aplica, el 

“Estado” que puede ser activado o desactivado según se requiera, el “ITBMS” según corresponda, 

la “Cantidad” en stock disponible y el código “CPBS” el cual depende del tipo de producto que se 

vaya a registrar. Finalmente, se debe hacer clic en Guardar para registrar el producto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Eliminar y Editar Productos 

Para eliminar y editar un producto, se debe ingresar al apartado “Editar” seleccionando el producto 

que se desea modificar.  
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Una vez ingresado al apartado “Editar”, aparecerá el botón “Borrar”, el cual eliminará el producto 

de forma inmediata. 

De igual forma, aquí se puede editar cualquier campo del producto que sea necesario modificar y 

luego seleccionar “Guardar Cambios”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


